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Personalia

Naam

:
Selina Vliegen

Adres

:
Vullinghspark 10




5591 DB Heeze

Telefoon

:
06-23860973

Geboorte datum
:
18-05-1978

Geboorteplaats
:
Geldrop

Nationaliteit
:
Nederlandse
Burgerlijke staat
:
Ongehuwd

E-mail

:
selina2vliegen@hotmail.com
Rijbewijs

:
B
Opleiding

1991/ 1995
:
Mavo/ Mode, Kleding & Commercie

1995/1996
:
Meao CE
2005/2007
:
MBO niv4- Doktersassistente

Cursus

2006

:
EHBO/ Reanimatie
2008

:
HBO- Uitzend medewerker branche organisatie NBBU 
Diverse Interne management en commerciële trainingen.

Werkervaring

Bedrijf

:
Recruit a Student Personeelsdiensten

Functie

:
Account manager
Taken

: 
Maken van een acquisitieplan, verrichten van Acquisitie, pool management,




Werven en selectie kandidaten, bedenken van nieuwe actieplannen, relatie




beheer, deelname aan commerciële activiteiten zoals deelname op beurzen. 

International recruitment, salaris administratie, Functionerings-/ beoordelings gesprekken voeren met uitzendkrachten, kortom verantwoordelijk voor het totale accountbeheer van € 1.200.000.

Bedrijf

:
VC&R v.o.f. (Vogel Consultancy & Recruitment) 2006-2008

Functie
Zelfstandig ondernemer (Branche: Petro- Chemie, Techniek, Logistiek, Medisch)

Taken
Werven en Selecteren van kandidaten vanuit het buitenland (15 EU landen), Bedrijfspresentatie, Financiële administratie, 
Relatiebeheer, Bedrijfspresentaties, Opstellen van
Contracten, contact onderhoud en begeleiding van kandidaten.
Met als trots enige Nederlandse hoofdleverancier Volvo Parts te Gent (België).
Reden vertrek: Deze branche is mij absoluut bevallen, maar wel wat mij meer zekerheid biedt.

Bedrijf

:
MC Haaglanden 2006-2007

Functie

:
Polikliniek assistente afd. Orthopedie

Taken

:
Opstarten van het ZIS-systemen op de polikliniek (ZIS = Ziekenhuis informatie 




Systeem), voorbereiding spreekuren voor de specialisten en Co-assistenten,




het geven van voorlichting aan patiënten m.b.t. operaties voor- en nazorg,




Agenda beheer OK, interne afspraken verzorgen voor doorverwijzingen naar




andere afdelingen, zelfstandige injectie spreekuur voor wekelijkse cytostatica




Reuma patiënt, zelfstandig spreekuur wondcontrole en verzorging.
Bedrijf

:
ISI Marketing BV  2003-2005 (fulltime)

Functie

:
Team Leider Call Center Outbound B2B
Taken

:
Motiveren en begeleiden van de telemarketeers naar de  gestelde targets.




Verrichten van bedrijfspresentaties, trainingen, werven en selecteren van




personeel. Opstellen van rapportages en overdragen aan de directie te 




Bochum (Duitsland)

Bedrijf

:
Incasso Unie BV  1998-2003 (fulltime/parttime)
Functie

:
Administratief medewerker/ Receptioniste

Taken

:
Administratieve/ secretariële werkzaamheden voor diverse afdelingen




Data Entry, juridische zaken en Sales.




Invalkracht als Receptioniste.

Talenkennis

Nederlands
 Mondeling: uitstekend           Schriftelijk: uitstekend

Engels

 Mondeling:  goed                  Schriftelijk: redelijk

Duits

 Mondeling:  goed                  Schriftelijk: redelijk

Computer vaardigheden

Microsoft, Word, Excel, ZIS/HIS, Citrix, Pool manager, free pack, Outlook
Skills
Leergierig

Commerciële vaardigheden



Communicatief sterk




Ondernemend

Daadkracht

Resultaat gericht

Inleving- aanpassing vermogen

Representatief

Sociaal

Enthousiast

Teamplayer

Als ik mezelf in drie woorden zou moeten omschrijven:
Dromen Durven Doen
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