Curriculum Vitae
Persoonlijke gegevens:

Naam:


Susanne van Mierlo

Adres:


White Sands Road 13




Beacon Hill




Sint Maarten, Nederlandse Antillen

Telefoon:

00599-524 1738

E-mail:


sntdvanmierlo@hotmail.com
Geboortedatum:
9 februari 1972

Opleidingen:

HBO Informatie Dienstverlening en –Management


1999-2006 (diploma)

HBO Culturele en Maatschappelijke Vorming


1994-1996 (propadeuse)

Voorbereidend Hoger Beroeps Onderwijs



1991-1994 (diploma)

MDGO-Verpleging






1989-1991

Lager Huishoud en Nijverheids Onderwijs



1985-1989 (diploma)

Werkervaring:

Jeugdbibliothecaris Philipsburg Jubilee Library


2007 – heden
Officieel ben ik begonnen als jeugdbibliothecaris. Door veranderingen in het personeelsbestand ben ik in de loop van de tijd meer algemene werkzaamheden gaan verrichten. Mijn werkzaamheden bestaan momenteel onder andere uit collectievorming voor de jeugdafdeling, ontsluiting van de collectie en onderhoud van de catalogus, eindcontrole gecatalogiseerde boeken, onderhouden trefwoordenthesaurus, verzorgen bookreviews jeugd en volwassenen, geven van informatie en advies aan gebruikers van de bibliotheek, organiseren van de terugkerende booksale, leiding geven aan de medewerkers van de bibliotheekbus, onderhouden collectie bibliotheekbus, onderhouden schoolcontacten, verzorgen roosters en organisatie  bibliotheekbus, boekpromotie jeugd, organiseren van activiteiten voor jeugd, verzorgen klassenbezoeken jeugd, assisteren bij projecten met betrekking tot de catalogus en meewerken aan lopende projecten.
Invalkracht Bibliobus Probiblio




2006

De werkzaamheden bestonden onder andere uit aanvullen van de collectie in de bibliotheekbus, beantwoorden van vragen van gebruikers van de bibliotheekbus en uitleenwerkzaamheden.

Administratief medewerker OB Zaandam



2006

De werkzaamheden bestonden onder andere uit beantwoorden van vragen van bibliotheekgebruikers, beheer van de computerruimte, hulp bieden bij het geautomatiseerde uitleensysteem, verwerken van terug gebrachte materialen.
Informatiekundige, De Brauw Blackstone Westbroek

2001-2006
De werkzaamheden bestonden onder andere uit het beantwoorden van vragen aan de informatiebalie, het verzorgen van de besteladministratie, zorg dragen voor ontsluiting van de collectie, het beheren van de kantoorabonnementen, instructies geven over elektronische producten, rondleidingen verzorgen in het InformatieCentrum, presentaties geven op diverse secties, het opzetten en meewerken aan diverse projecten.

Project automatisering IMT





2000

De werkzaamheden bestonden uit het selecteren en implementeren van een geautomatiseerde catalalogus met bijbehorend uitleenprogramma voor de bibliotheekcollectie van de opleiding Industriele en Maritieme Technieken aan de Hogeschool van Amsterdam.
Administratief medewerkster Mediatheek Hogeschool

1999-2001

De werkzaamheden bestonden onder andere uit uitleenwerkzaamheden, verzorgen van de tijdschriftenadministratie, deelname teamoverleg en meewerken aan lopende projecten. 

Invalmedewerker receptie, ouderencentrum De Gooyer

1998-1999

De werkzaamheden bestonder onder andere uit het informative verstrekken aan medewerkers, bewoners en bezoekers, postverwerking en het bedienen van de telefooncentrale.

Medewerker bar/open inloop, ouderencentrum De Gooyer

1997-1999

De werkzaamheden bestonden onder andere uit het verzorgen van de dagelijkse koffie-ochtend, verzorgen van de open inloop in de middag, het onderhouden van contacten met de (buurt)bewoners en het signaleren van eventuele problemen bij bewoneres en oudere buurtbewoners.
Vaardigheden:

· Ervaring in het werken met diverse bibliotheekprogramma’s, zoals Symphony (SirsiDynix), Unicorn (SirsiDynix), Aura en Adlib.

· Ervaring in het werken met diverse computerprogramma’s, zoals onder andere MS Office en Outlook.

· Goede beheersing van zowel Nederlands als Engels in woord en geschrift.

· Ervaring in het organiseren van activiteiten.

· Deelname aan diverse workshops zoals onder andere time management, planning en rennen door de pc.

