Curriculum Vitae van Herman Spoorendonk

CV 

Naam



: Spoorendonk, Hermanus Theodorus
Roepnaam


: Herman

Adres



: Archipelweg 123c

Postcode en Woonplaats
: 8921TJ  Leeuwarden

Telefoon


: 058-7506135 

Mobiel



: 06-51361643

Geboorteplaats

: Rotterdam

Geboortedatum

: 18 juni 1953

Burgerlijke staat

: Gehuwd

Rijbewijs


: A, BE

Emailadres


: h.spoorendonk@upcmail.nl

1 febr. 2010
–

: Uw bedrijf ?



  Management functie. 
1 april 2007 – 1 febr. 2010
: Advieswerkzaamheden binnen eigen netwerk (WW).
Functie


: Adviseur.
1 jan. 2001–1 april 2007
: HabiCom Lifestyle Facilitator B.V.
Functie


: Directeur / Bestuurder.
Functie-inhoud

: In deze functie verantwoordelijk voor de bedrijfsvoering en

  bedrijfsprocessen, de beleidsontwikkeling en –uitvoering,
  Financiën, HRM, Arbozaken, ICT en Facilitair Management. 




  HabiCom had ongeveer 100 medewerkers en hield zich
  o.a. bezig met(facilitaire)dienst- en zorgverlening binnen
  een aantal serviceflats. 

1 okt. 1997-1 jan. 2001
: OMT Participatie- en Beheermaatschappij B.V.
Functie


: Directieadviseur.
Functie-inhoud

: Verkoopondersteuning en ontwikkeling. Daarnaast 

ondersteuning en advisering van de directie op het gebied

  van verkoop en/of management bij ondernemingen waarin

  OMT belangen had.

1 jan. 1996-1 okt. 1997
: Meditel Mac Arbodienst
Functie


: Adviseur / Senior Accountmanager.
Functie-inhoud

: Beheer klantenbestand en acquisitie. Daarnaast contact-





  persoon voor een aantal brancheorganisaties waarmee





  een mantelovereenkomst was gesloten (o.m. VIFKA en





  Vereniging voor Particuliere Beveiligingsbedrijven) en een 





  aantal large accounts zoals IKEA, Randon Beveiliging en 





  Veenman.

1 april 1995-1 jan. 1996
: Stigas Arbodienst
Functie


: Adviseur / Senior Accountmanager.

Functie-inhoud

: Opzetten van een netwerk van assurantietussenpersonen,





  accountantskantoren en administratiekantoren;





  Onderhouden van contacten met deelnemers in het netwerk





  binnen de eigen regio;





  Verzorgen van voorlichtingsbijeenkomsten;





  Acquisitie.

1 febr. 1994-1 april 1995
: De Twaalf Provinciën Landelijke Arbodienst N.V.
Functie


: Accountmanager.
Functie-inhoud

: Gelijk aan de functie bij Stigas en Meditel Mac. O.m. 





  nauw betrokken bij het afsluiten van enige raam-





  overeenkomsten met brancheorganisaties (BOVAG, FOCWA





  en UNETO).
1 mei 1987-1 febr. 1994
: Gemeenschappelijk Administratiekantoor (GAK)
Functie


: Facilitair Manager.
Functie-inhoud

: Samen met collega stafleden en MT verantwoordelijk voor





  het op het districtskantoor gevoerde beleid;




  Verantwoordelijk voor beleid op het gebied van kwaliteit en 




  continuïteit van de eigen afdeling;



  Opstellen en bewaken van de jaarlijkse materiële begroting




  van het districtskantoor en de bijkantoren;




  Verantwoordelijk voor de huisvesting, beveiliging, catering
  en schoonmaak van het districtskantoor en de bijkantoren;

  Afsluiten van contracten met beveiliging, cateraar, 

  schoonmaakdienst etc.;

  Medeverantwoordelijk voor centrale inkoop;

  Organisatie en opleiding van de bedrijfshulpverlening.
1 jan. 1980-1 mei 1984
:Gemeenschappelijk Administratiekantoor (GAK)

Functie


: Wetstechnisch Beoordelaar voor GAK/GMD

Functie-inhoud

: Verstrekken van wettechnische adviezen in het kader van 





  WAO en WvG. (voorzieningen en uitkeringen)




 
 VWO



: Openbare Dalton Scholengemeenschap te Voorburg.  
(diploma)

Propedeuse Ned. Recht
: Rijksuniversiteit Leiden.
                                
(niet afgestudeerd)

Opleiding Soc. Verz.

: SOSV te Amsterdam.
(diploma)

Assurantie A


: Verkorte interne bedrijfsopleiding bij onderdeel van OMT.
(Geen diploma)

Cursussen


: Financieel management voor (non)profit organisaties.




: Basiscursus Informatica.




: Cursus MS-DOS; Lotus 123; MS-Word; Excel.




: Cursus Wettechniek; Gesprekstechniek.
: Leidinggeven; Leidinggeven en Ziekteverzuim.
: Acquisitie en verkooptrainingen.
: Prince2 (projectmanagement).
Talenkennis


: Engels en Duits goed, Frans matig.


Overige opleidingen

: Instructor voor duikopleidingen (PADI).




  Instructor Emergency First Response (EFR=een vorm van 





  EHBO).
Bestuurlijke activiteiten
: Voorzitter Vereniging Duikteam Leeuwarden (100 leden).




  Bestuurslid VvE Boerhave, aandachtsgebied juridische en





  financiële zaken.




  Penningmeester geweest van een landelijke

  oldtimervereniging (Traction Avant Nederland).
  Diverse functies in personeelsverenigingen.
Hobby’s


: Duiken, squash, (onderwater)fotografie, lezen.
PERSOONLIJKE GEGEVENS








WERKERVARING








OPLEIDINGEN 





INTERESSES EN AANVULLENDE INFORMATIE








CURSUSSEN EN VAARDIGHEDEN
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