Curriculum Vitae
Naam


Rosier-Hoevertsz

Voornamen

Charisma Beltina

Geboortedatum
11-10-1974
Geboorteplaats
Curacao

Adres


Yersekestraat 149

Postcode

3086 SE

Plaats


Rotterdam

Telefoon

0620886911

Burgelijke staat
gehuwd

Geslacht

vrouw

Nationaliteit

Nederlandse

Opleidingen/cursussen:
Soort





jaar



         behaald
-Blind type diploma


1990




ja

-MAVO




1988-1992



ja
 Vissermavo en Marnixmavo

-HAVO-4




1993-1994



nee

 Peter Stuyvesant College

- Cursus w.p 5.1



1996




ja

-MBO –economisch juridisch

1997-2001



ja

 Albeda College

-HBO-Hotelmanagement
,

 NTI-Hogeschool



2004-heden
HBO-Certificaten tot op heden behaald:
-Communicatie








ja

-Organisatie en Management






ja
-Hospitalitymanagement







ja
-Sociale vaardigheden







ja
-Inleiding Informatica







ja

-Studie en beroepenorientatie






ja
Computervaardigheden:
-Excel

-Verschillende boekhoudprogramma’s

-Word

-Access
Taalvaardigheden:
Nederlands:goed

Engels      :goed

Spaans     :redelijk

Papiamentu:redelijk goed


Werkervaring
2005-2006 allerlei vakantiewerk.
Juli-2004 t/m januari 2005 Fofi schoonmaken van gebouwen




-interieurverzorgster

Nov `02-juni 2003

De Combigroep
Functie: Administratief medewerker

Werkzaamheden:   -telefoon beantwoorden
,






-wacht en waakdienst opdrachten  invoeren en de bedragen      hiervoor berekenen,
- ingezonden opdrachten administreren en doorgeven,
-archiveren.
Aug 2002 – 2003
Iglesia di Dios

Functie: administratief medewerker (op vrijwilligerbasis)
Werkzaamheden:
-helpen met  de boekhouding ,in en uitgaven.



-persoonsgegevens invoeren.

Aug-Nov 2002

Rotterdams Dagblad
Functie: Administratief medewerker/Facturering

Werkzaamheden:
-    klachtenbehandeling,ordercontrole,

· verschillennota’s behandelen,

· Het contact houden met klanten.

Mei-juli 2002

Rotterdam Dagblad
Functie: Administratie medewerker / Debiteuren.

Werkzaamheden:  
-    Het invoeren van betalingen,

· Verschillennota’s maken,

· Het contact houden met klanten.

Jan-01-jan-02

Ikazia Ziekenhuis, 
Functie: Administratie medewerker / Crediteuren.

Werkzaamheden:
-    factureren,

· coderen,

· archiveren.

Jan-dec 2000

Thuiszorg

Functie: Alpha hulp.

Werkzaamheden: 
-   Schoonmaken,

· boodschappen,

· ouderen begeleiden.
Sept-nov 1999
H.A.M. baggerbedrijf

Functie: administratief medewerker /Crediteuren

Werkzaamheden:   - factureren,
· archiveren.
juli-aug 1999
Nippon Express (logistiek bedrijf)
Functie: Administratief medewerker / Crediteuren

Werkzaamheden:   - factureren,

· archiveren.

Referenties :
De combi groep : Marco Vente : chef: 010-4859608.

Iglesia di Dios : Ps. Pedro Colon : Pastoor : 010-4803615.
Rotterdams Dagblad: Elly van der Lee : Afdelingshoofd : 010-4004240.
Ikazia Ziekenhuis : Dhr.Vergunst : Afdelingshoofd : 010-2975000.

